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INFORME No.: 11 

FECHA EN QUE SE RINDE EL INFORME: 2018-11-30 

PERIODICIDAD: Mensual 

PERIODO REPORTADO: (DESDE: 2018-11-01 HASTA: 2018-11-30) 

El presente informe se presenta en cumplimiento de lo dispuesto en la Resolución No. 3861 de 2015 

Por la cual se adopta el manual de Contratación del Ministerio de Comercio Industria y Turismo y se 

dictan otras disposiciones. 

 

1. ASPECTOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y LEGALES 

N° CONTRATO O CONVENIO: GC002 de 2018 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDRADE RENTERIA TATIANA TERESA (52024750) 

1.1 Información financiera 

Valor del contrato $: 98.412.526,00 C.D.P: 218 R.P.: 2018  

Rubro: A-1-0-2-12  

 

Objeto del contrato: 

El objeto del contrato es prestar servicios profesionales de carácter jurídico al Grupo de Contratos del 

MINISTERIO, en el trámite precontractual y contractual de los procesos de selección y en general, en 

todas las actividades relacionadas con la gestión contractual de competencia del Grupo  

Fecha de suscripción del contrato o de la cesión según el caso: 2018-01-02 

Fecha de inicio: 2018-01-02 Fecha de Terminación: 2018-12-31  

Plazo: 12 meses, Vigencia: 2019-01-05 Modificaciones en el plazo:  

Supervisor: CLAUDIA LILIANA MARTINEZ MELO  

Cargo: COORDINADOR (A)  

Dependencia: GRUPO DE CONTRATOS  
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NOTA: En el evento que se detallen modificaciones al contrato / convenio, es necesario que se 

indique la fecha en la cual las mismas se realizaron, fecha de aprobación de la garantía y en general 

el cumplimiento de otros requisitos señalados en el documento mediante el cual se realizó la 

modificación. Cabe precisar que no todas las modificaciones implican aprobación de garantías. Es 

deber del supervisor verificar cada caso particular. 

AVANCE EN LA EJECUCIÓN: 91.63 % (Establecer en porcentaje aproximado cuánto está 

ejecutado del contrato). 

INFORMACIÓN FINANCIERA: 

INFORMACION DE 

EJECUCION Y PAGOS 
VALOR PAGADO FECHA SALDO POR PAGAR 

PAGO 2 - 31 ENERO 7.949.758,00 2018-01-31 

PAGO FEBRERO 8.223.888,00 2018-03-01 

PAGO MARZO 8.223.888,00 2018-04-04 

PAGO ABRIL 8.223.888,00 2018-05-03 

PAGO MAYO 8.223.888,00 2018-06-01 

PAGO JUNIO 8.223.888,00 2018-07-03 

PAGO JULIO 8.223.888,00 2018-08-01 

PAGO AGOSTO 8.223.888,00 2018-09-03 

PAGO SEPTIEMBRE 8.223.888,00 2018-10-03 

PAGO OCTUBRE 8.223.888,00 2018-11-06 16.447.776 
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Acompaño los temas sometidos a consideración de la Junta de Adquisiciones y Licitaciones.  

Elaboró las actas de Junta correspondientes a las sesiones No. 39 y 41 de 2018.   

2. Proyectó resolución del proceso de posible incumplimiento del Contrato Estatal de Prestación de 

Servicios de Apoyo a la Gestión No. 008 de 2018 suscrito con MOISES CABALLERO CAICEDO cuyo  

objeto es: “Prestar los servicios de conducción para apoyar la gestión del Ministerio de Comercio, 

Industria y Turismo en el desplazamiento de los vehículos oficiales, con el fin de realizar diligencias 

oficiales, transportar funcionarios a lugares donde se llevarán a cabo reuniones de trabajo y demás 

necesidades en el cumplimiento de los fines institucionales.”   

3. Proyectó documento complementario al pliego definitivo y editó en la plataforma del Secop II 

Licitación Pública No. 03 de 20108 cuyo objeto es: “seleccionar al proponente que ofrezca las 

mejores condiciones para contratar el Servicio de Impresión y escaneo con Suministro de Tóner para 

el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, de acuerdo a las especificaciones técnicas”. (en etapa 

de recepción de ofertas).  

4. Proyectó documento complementario al pliego definitivo y editó en la plataforma del Secop II la 

Licitación Pública No. 04 de 20108 cuyo objeto es: “seleccionar al proponente que ofrezca las 

mejores condiciones para contratar el Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, con 

cobertura total de repuestos, para los servidores, centro de cómputo, equipos de comunicación y 

centros de cableado del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de acuerdo a las 

especificaciones técnicas solicitadas”. (en etapa de respuesta observaciones al pliego definitivo)   

5. Proyectó documento complementario al pliego de condiciones definitivo y editó en la plataforma del 

Secop II la SAMC No.09 de 2018 cuyo objeto es: “Prestación del servicio de monitoreo de prensa, 

radio, televisión, revistas e internet, a nivel regional y nacional, del Ministerio de Comercio, Industria y 

Turismo y las entidades adscritas, vinculadas y programas especiales (Artesanías de Colombia, 

Bancoldex, Fiducoldex, Fondo Nacional de Garantías, Fondo Nacional del Turismo, Innpulsa, Instituto 

Nacional de Metrología, Procolombia, Programa de Transformación Productiva -PTP-, 

Superintendencia de Industria y Comercio y Superintendencia de Sociedades) y reportes diarios de 

noticias del Sector, Económicas, Políticas y de temas generales de interés para la Entidad”. (En etapa 

publicación Informe de verificación requisitos habilitantes).  

6. Revisó el acta de liquidación del contrato de prestación de servicios No. 224 de 2017 suscrito entre 

el Ministerio y UNION TEMPORAL MINCIT ESPECIALES 2017. (En trámite de Vo.Bo. Secretaria 

General)  

7. Revisó el acta de liquidación del 8 de noviembre de 2018 del contrato de prestación de servicios 

No. 356 de 2016 suscrito entre el Ministerio y LA CORPORACION COLOMBIA DIGITAL. Se publicó 

en el Secop I.   
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8. Realizó el otrosí No. 2 del 21 de noviembre del convenio interadministrativo No. 285 de 2018 

suscrito entre el Ministerio y Artesanías de Colombia a cuyo objeto es: “Aunar esfuerzos para 

desarrollar los Programas de Fortalecimiento Productivo y Empresarial para Pueblos Indígenas y 

Comunidades Negras, Afrocolombianas; Raizales y Palenqueras, en Colombia, promoviendo el 

fortalecimiento de la actividad artesanal, potenciándola como alternativa productiva y promocionando 

e impulsando la apertura de nuevos mercados”. Se publicó en el secop I el 23 de noviembre y notificó 

al supervisor.  

9. Realizó la minuta y editó en el Secop II la Adición y Prorroga al contrato No. 295 de 2018 suscrito 

entre el Ministerio y ARITUR LIMITADA de fecha 19 de noviembre de 2018.  Notificó al supervisor.  

10. Realizó la minuta y editó en el Secop II la Adición al contrato de Prestación de servicios No. 299 

de 2018, suscrito entre LA NACIÓN - MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO Y 

TOYOCAR’S INGENIERIA AUTOMOTRIZ LIMITADA TOYOCAR’S, cuyo objeto es: “EL 

CONTRATISTA se obliga para con EL MINISTERIO, a prestar el servicio de mantenimiento integral 

para 11 (Once) Vehículos Multimarcas de propiedad y al servicio del Ministerio de Comercio, Industria 

y Turismo distinguidos con las Placas No. OBH-324, OBH-154, OBE-913, OBH-320, OBH-321, OBH-

322, OBH-323, OBH-150, OBH-151, OBH-152 y OBH-153, teniendo en cuenta las especificaciones 

técnicas mínimas establecidas en el anexo No. 2 de la presente invitación pública MC 09 de 2018. 

PARÁGRAFO 1. La propuesta presentada el 9 de abril de 2018, hace parte integral del presente 

contrato, en cuanto no se oponga a lo estipulado, caso en el cual prevalecerá el texto del contrato”. 

Se notificó al supervisor.   

11. Realizó minuta física contrato y editó en la plataforma del Secop II el contrato celebrado entre el 

Ministerio y TOYOCAR’S INGENIERIA AUTOMOTRIZ LIMITADA TOYOCAR’S adjudicatario del 

proceso con de mínima cuantía No. 31 de 2018, cuyo objeto es: “Mantenimiento Integral con 

cobertura de repuestos para el Vehículo marca Mercedes Benz al servicio del Ministerio de Comercio, 

Industria y Turismo distinguido con la Placa DCQ-681”. Notificó al supervisor.  

12. Realizó documento complementario del proceso de mínima cuantía No. 33 de 2018, cuyo objeto 

es: “Contratar la tercera entrega de la Dotación de vestuario y calzado para los funcionarios del 

Ministerio para la vigencia 2018. De conformidad con las normatividad vigente, artículo 1 de la Ley 70 

de 1988 Por la cual se dispone el suministro de calzado y vestido de labor para los empleados del 

Sector Público”. (se encuentra en trámite de Vo.Bo.).  

13. Realizó documento complementario y editó en el Secop II el proceso de mínima cuantía No. 34 de 

2018, cuyo objeto es: “Prestación del servicio integral de aseo, cafetería y mantenimiento, incluyendo 

el suministro de elementos necesarios para la realización de estas labores, en la sede del Ministerio 

de Comercio, Industria y Turismo en la ciudad de Cartagena”. (se encuentra en flujo de aprobación).  

14. Realizó la minuta física y editó en la plataforma del Secop II la ADICION No. 1 al contrato de 

prestación de servicios No. 300 de 2018, suscrito entre el MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA 

Y TURISMO y AUTONIZA S.A., cuyo objeto es:” EL CONTRATISTA se obliga para con EL 

MINISTERIO, a prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de 

repuestos para los vehículos marca Chevrolet Captiva al servicio del Ministerio de Comercio, Industria 

y Turismo, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas mínimas establecidas en el anexo No. 2 
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de la invitación pública MC 06 de 2018. PARÁGRAFO 1. La propuesta presentada el 13 de abril de 

2018, hace parte integral del presente contrato, en cuanto no se oponga a lo estipulado, caso en el 

cual prevalecerá el texto del contrato”. (Pendiente el Contratista envíe póliza adición en el secop II).  

15. Realizó ajustes a la minuta del memorando marco de entendimiento suscrito entre el Gobierno de 

Colombia, representado por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y la Organización 

Internacional del Trabajo, representada por la Oficina Internacional del Trabajo OIT. (se entregó para 

revisión y Vo.Bo.).  

16. Realizó la Cesión del contrato de prestación de servicios profesionales No. 015 de 2018 suscrita 

entre el Ministerio, KAREN ADRIANA DUARTE MAYORGA, en calidad de CEDENTE y CARLOS 

HERNAN PAEZ ESPITIA, en calidad de CESIONARIO, publicó en el Secop I y notificó al supervisor  

17. Publicó en el Secop I el 4 de diciembre/18 el Acta de Terminación Anticipada del del contrato de 

prestación de servicios profesionales No. 232 de 2018 suscrito entre el Ministerio y de Andrea 

Parrado. 

18. Elaboró los oficios y memorandos para impulsar el trámite de la contratación e ingresó a las 

carpetas de los contratos que le corresponden, los respectivos documentos allegados de cada 

expediente contractual según el caso.   

 

Declara conformidad: SI 

  

Informa incumplimiento en las obligaciones del Contrato: NO  

  

ASPECTOS TÉCNICOS  

Esta supervisión deja constancia que la contratista publicó oportunamente en el Secop (I y II), los 

documentos contractuales de los procesos de contratación a su cargo  

Firma:  

 

CLAUDIA LILIANA MARTINEZ MELO  

COORDINADOR (A)  

Notas: 

Para efectos de admisibilidad y fuerza probatoria según lo dispuesto en la ley 527 de 1999, el 

interesado puede probar la validez del mismo a través del siguiente sitio WEB: 

http://servicios.mincit.gov.co/contratos 
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La coincidencia entre la información desplegada en pantalla y la contenida en informe impreso, 

confirma la autenticidad del informe emitido. 

El documento debe estar firmado digitalmente por el supervisor del contrato  

  

 Documentos registrados en el presente informe:  

 

TITULO DEL ANEXO ARCHIVO ANEXO 

INFORME DE ACTIVIDADES / GESTION GC002_1830_16259_40900.pdf 

INFORME DE ACTIVIDADES / GESTION GC002_1830_16259_40901.pdf 

PAGO AL SISTEMA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y ARL GC002_1830_16259_40902.pdf 
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